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Aspectos Generales.

A continuacion se presenta una descripcion general de las actividades de auditoria.

[Inicio de la Auditoria

[Preparacién de la actividades

[Realizacién de las actividades de auditoria

Preparacion y distribucion del informe de
auditoria

[Finalizacién de la auditoria ] : > Actividades de seguimiento de una auditoria




Realizacion de las actividades de Auditoria

Realizacion de la Reunion de Apertura.
Realizacion de la Revision de la documentacion durante la auditoria.
Comunicacion durante la auditoria.

Asignacion de Funciones y Responsabilidades de los guias y los observadores.

a h~ WO DdPE

Recopilacion y verificacion de la Informacion

o

Generacion de hallazgos.
7. Preparacion de las conclusiones de la auditoria.

8. Realizacion de reunién de cierre.
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Preparacion y distribucion del informe de Auditoria

1. Preparacion del informe de auditoria.

2. Distribucion del informe de auditoria.
Finalizacion de la auditoria

Actividades de seguimiento de una auditoria




PROGRAMA DE AUDITORIAS

OBJETVO(S) DEL PROGRAMA DE AUDITORIAS:

EJ em p | O d e p r.o g ram a d e Alcancce del programa de auditoria:
a u d ito rl’a Riesgos para el programa de auditoria:

Recursoes necesarios:

Frecuencia Seguimiento: B meses Responsable del Seguimiento: Indicador de cumplimiento:

Resultado de la revisién: Mejora del pragrama de

auditoria:
N° de emision del Programa: 1 Fecha de Actualizacion: 005i2016
Criterios de programacion
. P P i i . Cumple: € /Ho Cumple: HC /Ho
Tipo y No. de Auditoria: Auditor lider: Método de auditoria: i

Fechas de
Pregramacion

Simhbolo

Auditeria Interna

Requisitos Auditer: € e (£



http://documentos/programa%20de%20auditoria.xls

Ejemplo de Plan de
auditoria

PLAN DE AUDITORIA

Codigo:  F-SGC-011 |

Fecha de actualizacion: 05 Jul 23

Fecha de elaboracion:

‘ N°. Auditoria interna ‘

Objetivos:

Requisitos no aplicables:

Alcance:

Tipo de auditoria:

Criterios de auditoria:

Recursos:

Fechas de auditoria:

Método de auditoria:

Equipo
auditor:

Mombre completo

Cargo Iniciales

Agenda de Auditoria

Horario

Proceso a auditar
! Actividad

Auditor* Auditado

Criterio de auditoria

Reunién de Apertura

Elaboracidn Informe de Auditoria

Reunién de Cierre

Nota: *Internc o Externo



http://documentos/F-SGC-011_Plan_%20de_%20Auditor%C3%ADa_V.2.0.docx

Ejemplo de Plan listas de
verificacion

LISTA DE VERIFICACION

Codigo: F-5GC-013

Fecha de actualizaddn: 05 Jul 23

Version: 2.0

Fecha(s) de la Auditoria:

Plan de Auditoria:

NORMA ISO 9001-2015

Proceso / Actividad:

Criterios:

Requisito

Evidencia

Hallazgo™




Ejemplo de informe de
auditoria interna

Fecha de realizacion de auditoria

NOMBRE DE LA ORGANIZACION

DIRECCION
CALLE No. COLONIA

CODIGO POSTAL [ DELEGACION O MUNICIPIO ESTADO | PAIS

TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

RESPONSABLE DE LA ORGANIZACION (NOMERE, CARGO Y FIRMA)

NORMA DE CERTIFICACION APLICABLE

OBJETIVO DE LA AUDITORIA
ALCANCE DE LA AUDITORIA

CRITERIOS DE LA AUDITORIA
ALCANCE DEL SGC

EQUIPO AUDITOR

NOMERE FIRMA
Auditor lider(es)
a) Auditor(es)
Auditor(es) en entrenamiento
Experto técnico
OBSERVADORES
NOMERE FIRMA
NA

RESULTADOS SOBRE CADA ELEMENTO REVISADO

REQUISITOS C

NC

COMENTARIOS / DESCRIPCION DE HALLAZGOS



http://documentos/informe%20de%20auditoria.docx
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